PANDUAN PENGGUNA

[

£
HRMIS

SISTEM MAKLUMAT PENGURUSAN
SUMBER MANUSIA
(HUMAN RESOURCE MANGEMENT
INFORMATION SYSTEM)

MODUL PENGURUSAN REKOD PERIBADI

SUBMODUL PERISYTIHARAN HARTA

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA

JPA



IS| KANDUNGAN

BIL. | PERKARA MUKASURAT
1 PENGENALAN MODUL 2
1.1 | OBJEKTIF SUBMODUL 2

2 CARA PENGGUNAAN

2.1 | PERANAN SEBAGAI PEMILIK 4
KOMPETENSI

2.2 | PERANAN SEBAGAI PENGESAH 43

2.3 | PERANAN SEBAGAI PENGAMBIL 48

MAKLUM




PANDUAN PENGGUNA HRMIS 2.0 : TARIKH PENGEMASKINIAN :
SUBMODUL PERISYTIHARAAN HARTA 20/10/2015

1.0 PENGENALAN MODUL

PENERANGAN RINGKAS SUBMODUL PERISYTIHARAN HARTA

Sub Modul Perisytiharan Harta ini merupakan salah satu dari beberapa
submodul yang terdapat di dalam Modul Pengurusan Rekod Peribadi
(EG-HRMIS). la dibangunkan bagi membolehkan pemilik kompetensi
membuat perisytiharan harta secara automatik dan memudahkan
urusetia harta untuk membuat proses perisytiharan harta dengan lebih
berkesan.

Sub Modul ini membolehkan Pemilik Kompetensi dan organisasi

menggunakan teknik dan proses yang teratur dan diterima sebagai
amalan terbaik bagi melaksanakan proses perisytiharan harta.

1.1 OBJEKTIF SUBMODUL

Secara ringkas, modul ini memberi faedah kepada tiga kategori pengguna
seperti berikut:

° Individu: Memberi kemudahan untuk pemilik kompetensi membuat
perisytiharan harta secara elektronik. Modul ini juga memberi
peringatan kepada pemilik kompetensi sebelum tiba masanya untuk
ia mengisytihar harta.

° Pengurusan Sumber Manusia: memudahkan pemantauan ke atas
fungsi perisytiharan harta melalui laporan perisytiharan.

e Organisasi: Meningkatkan kewibawaan warga perkhidmatan awam
dengan lebih telus, jujur dan amanah.

e Antara lain submodul ini mengandungi fungsi-fungsi yang
membolehkan pengguna melihat dan menyelenggara rekod-rekod
harta dan perisytiharannya.
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2.0 CARA PENGGUNAAN

Berikut merupakan langkah-langkah untuk mencapai Modul Pengurusan
Rekod Peribadi (Menu Utama) dan Submodul Perisytiharaan Harta.

HQM|S PETI PESANAN 22 PENTADBIRAN SISTEM & ~ LOG KELU;
L NAMA: SITINURUL HUDA BINTI KUSNIN T8 D PENGGUNA : 850425146592 I= FUNGSI : GRID | IKON
HrH)“l \ 51 DAN PENILAIAN PEROLEHAN SUMBER MANUSIA PEMBANGUNAN PENGURUSAN KERJAYA PENGURUSAN SARAAHN, FAEDAH PENGURUSAN KOMUHIKASI DAN

STRATEG « Pembangunan Pelar an DAN GANJARAH TATATERTIB PEKERJA
Perolehan Sumber Manusia . « Psikologi dan Kaunseling
« Pertukaran Pemilk Kompetensi « Perilsian Landasan Kerjaya * Pengurusan Cuti
* Pengurusan Pinjaman
* Pengurusan Tuntutan dan
« Kenaikan Pangkat Pemilik Pendahuluan Diri
Kompetensi * Pengurusan Perubatan
Menu Selanjutnya ....
‘ﬂ E Langkah 1
PENGURUSAH PRESTASI PEHILAIAN KOMPETENSI PEUCURUSAILE 435 £ WATAN PERKHIDMATAH MAKLUMAT
Kiik Perisytiharan ~ fereneer
T ‘unar . * Rekod Peribadi Hart wvatan ®
* Peperiksaan Perkhidmatan arta Semula Kod
Hubungan Data
n
Menu Seianjutnya ....

Rajah 1: Paparan Skrin Laman Utama Sistem Pengurusan
Maklumat Sumber Manusia (HRMIS)



PANDUAN PENGGUNA HRMIS 2.0 :
SUBMODUL PERISYTIHARAAN HARTA

TARIKH PENGEMASKINIAN :
20/10/2015

|2.1 PERANAN SEBAGAI PEMILIK KOMPETENSI

1. MENGEMASKINI MAKLUMAT HARTA

Fungsi ini membolehkan pengguna bagi menambah harta baru untuk
diisytiharkan, melupuskan harta sedia ada dan untuk menyalin harta
pasangan (pasangan adalah penjawat awam).

Langkah-langkah :

1. Klik pada Kemaskini Maklumat Harta

MODUL ¢
SUBMODIIL

L

HALAMAN
UTame,

N

PETI
FESAMAR

-

LOG
KELUAR

Fapar Maklurat Harta

Kernaskini Maklurmat Harta

Maklurnat Pendapatan Bulanan

Makiurnat Ansuran Bulanan

Hantar Perisytiharan Harta

Hantar Petigvtiharan Pelupusan Harta
Ferisyliharan Syarikat/ Perniagaan Persendirian

Permohonan bagi Mendapatkan Kebenaran Untuk:
Memaohon dan Memiliki Tanah Kerajaan

Fermohonan bagi Mendapatkan Kebenaran Untuk
Memohaon dan Memiliki Saham

Papar Status Perisytinaran Harta atau
SyarikatPerniagaan Persendirian

FPapar Status Permohonan bagi Mendapatkan
Kebenaran Uniuk Memohon dan Memiliki Tanah
Ierajaan/Saham

Langkah 2

Klik Kemas kini Maklumat Harta

PERISYTIHARAN HARTA

HRMIS

Sesusi dilayari dengan 1024 ¥ 768 piksel

A

c

MG

@

an
(1]
MODLL ¢
SUBMODLUL

A

HALAMARN
LT,

P

FETI
PESAMAN

(L

LOG
KELUAR

|PEMILIK REKOD : PUAN

MAKLUMAT HARTA

Jumlah Rekod : 0
Tiadla Rekod Ditemuw

Langkah 3

Klik Tambah

Pelupusan Hira |

Rajah 2 : Skrin kemaskini harta
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PEMILIK REKQD :

* Mandatori

Jenis Harta ™ o[- PILIHAMN - A \

Keterangan Harta * :

No. Sijil Pendaftaran Harta :

Tarikh Pemilikan Harta : IUB,-’DB,FZMS Langkah &
Sumber Perolehan Harta * | -FILIHAN - h > Isikan maklumat yang diperlukan.
Nilai Perolehan Harta I RM

Anggaran Nilai Semasa Harta ! RM

Alamat Harta

Negara L Malaysia b

Negeri : [-PILHAN- v /

Bandar ¢ [-FILIHAMN - »

Rajah 3 : Skrin untuk mengisi maklumat-maklumat berikut:

Jenis Harta: Pilih dari senarai drop-down.
Keterangan Harta

a) Jika memilih ‘Harta Komersil’, “Tanah’ atau ‘Rumah
Kediaman’, pengguna perlu mengisi maklumat Keluasan

b) Jika memilih ‘Simpanan’ atau ‘Saham’, pengguna perlu
mengisi maklumat Jumlah Simpanan/Sekuriti

c) Jika memilih ‘Lain-lain’, pengguna perlu mengisi maklumat
Kuantiti

No. Sijil/Pendaftaran Harta:
Jika kenderaan bermotor, sila masukkan no plat kereta.

Tarikh Pemilikan Harta:
Masukkan tarikh CO memiliki harta tersebut dengan mengunakan
fungsi Kalendar

Sumber Perolehan Harta: Pilih dari senarai drop-down
Jika memilih ‘Beli’, pengguna perlu melakukan operasi Selenggara
Sumber Kewangan

Nilai Perolehan Harta (RM):
Masukkan nilai pembelian bagi harta tersebut.
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Anggaran Nilai Semasa Harta (RM):
Masukkan nilai anggaran harta tersebut

Alamat Harta:
Masukkan alamat harta tersebut disimpan/diletakkan.

Negeri: Pilih dari senarai drop-down

Bandar: Pilih dari senarai drop-down

Negara: Pilih dari senarai drop-down

Poskod: Masukkan poskod

Catatan

Dokumen Sokongan :

2. Muat Naik Dokumen Sokongan
Operasi ini membolehkan pengguna memuat naik Dokumen
Sokongan sebagai maklumat tambahan untuk mengisytiharkan
harta yang dibuat oleh pemilik kompetensi.

Langkah-langkah:

Dari skrin Dokumen Sokongan, klik Muat Naik

[PEMILIK REROD -

HH Langkah 5

H angkal
FUNGSI

Klik Muat Naik
TAMBAH HARTA
[ ] ] - Ma ;
ndatori

[ ] | |
MOoDUL ¢
LIBMODUL DOKUMEN SOKONGAN

ﬁ Kk burtarrg Murat Naik ik muat naik dan nomdbor bilangarn untuk kemaskitd maj
HALAMAN

UITARLA

PEMILIK HARTA

e T

Kiiki burtanyg Tambah untik menambah Pemilik Harta

PETI
LOG
KELUAR
=

Rajah 4: Skrin Dokumen Sokongan

-
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MUAT NAIK FAIL

* Mandatori

Nama Fail” : Weleded.

Nama Dokumen Sokongan™

Langkah 6

Klik Browse

Rajah 5: Skrin Muat Naik Fail

Klik Browse untuk muat naik Nama Fail.

Pengguna akan melihat skrin Choose File seperti di Rajah 6

File Upload

Look in: | 3 5P vy @2 =

T [Shexcell lag
{ 2) [CILOG AD
My Recent wa-—
Documents  |[25) Perisytiharar Yar Langkah 7

=P o : ,
() skrip harta Klik fail yang dikehendaki

@

Desktop Dyslide

E:I iCDiperlukan
. -E Minit Mesyuarat K Kerja dan Pemantauan Gil 1-2015
__j W21 vuran_Kelah_BRM_Tkut_Sektor_ 2014 2015 Langkah 8
My Documents Klik Open
Ay Computer \
=
Q File name: |.&ssetDecIarationStatus['l] hd | [ Open
MyNetwork  Filesoftype: | Al Files v| [ cance |

Rajah 6: Skrin Choose File
Klik fail yang dikehendaki. Contoh: Lampiran A
Klik Open.

Pengguna akan melihat skrin Muat Naik Fail seperti di Rajah 7.

I
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MUAT NAIK FAIL

" Mandatori
Nama Fail” : harta.paf
Nama Dokumen Sokoengan™ * |Dokumen snkungan\

Rajah 7: Skrin Muat Naik Fail
Isikan Nama Dokumen Sokongan.

Lihat Rajah 8 yang menunjukkan contoh skrin yang telah diisi.

MUAT NAIK FAIL

" Mandatori
Nama Fail™ : hartg Langkah 9
Nama Dokumen Sokongan™ * |Dokumen sokong

Klik Muat Naik

Rajah 8: Skrin Muat Naik Fail Yang Telah Diisi

Pengguna akan melihat Mesej Gesaan seperti di Rajah 10

Adakah anda pasti untuk menambah rekod?

Rajah 9: Mesej Gesaan

Klik OK untuk menambah rekod

Jika memilih OK, pengguna akan melihat Mesej Makluman
seperti di Rajah 10.

Berjaya ditambah.
|:| Prervert thiz page from creating additional dialogs

Rajah 10: Mesej Makluman

Klik OK.

T —
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Pengguna akan kembali ke skrin Dokumen Sokongan yang
menunjukkan operasi Muat Naik telah selesai dilakukan (lihat

PEMILTR RERUD
ama
(11}
(111}
FUNGSI
TAMBAH HARTA
[ 1] = Mardatori
[ 1]
MODUL
LEMODUL DOKUMEN SOKONGAN
ﬁ - O harta. pdf Daokumen sokangan H
: 1
. KIR Do InAE RSN At DA AR omb o Bilanyah YhhI REmas il Makhinaf doktmien Soopgan” """ " mnnsmnesnarmnsmnnsnanmnanennes ’
"4 PEMILIK HARTA
N
per (I
PESARNAN Kiik butarrg Tambah utuk menarmbaft Pemilik Harta
TAMBAH HAPUS
Lo \
KELUAR
Rekod yang
baru ditambah
T

Rajah 11: Skrin Dokumen Sokongan Setelah Operasi Muat Naik

Klik Batal untuk keluar dari skrin.

3. Kemaskini Dokumen Sokongan

Operasi ini membolehkan pengguna mengemaskini Dokumen
Sokongan sedia ada.

Langkah-langkah:

Dari skrin Dokumen Sokongan, klik di Bilangan yang

dikehendaki (lihat Rajah 12).

Contoh: Bil - 1

I —
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MODLL /
LBMODLL

f

HAL A AR
LITAMA

D

PETI
FESAMAN

(IE2

LOG
HELUAR

PEWICTR RERUT -

TAMBAH HARTA

© Mandatori
‘ .:El

DOKUMEN SOKONGAN

01 harta. pdf
Klik hnKMmerk Ltk uiat naike dan rombor bifarrgan itk kemaskind makiumat dokimen s okorgar

Dokurnen sokongan

PEMILIK HART.\

Klik butang Tambgh untuk menambah Pemilik Harta

EZZ KT
Klik Bilangan yang
dikehendaki
[ swni | sersemnn | o

Rajah 12: Skrin Dokumen Sokongan

Pengguna akan melihat skrin Muat Naik Fail seperti di Rajah 13.

MUAT NAIK FAIL

* Mandatori
Nama Fail 5 Lampiran A.doc
Nama Dokumen Sokongan™ = Perisytiharan Harta

Klik Teruskan

(KT

Rajah 13: Skrin Muat Naik Fail
Kemaskini Nama Dokumen Sokongan, jika perlu.

Contoh: Tukar Nama Dokumen Sokongan kepada
‘Perisytiharan Maklumat Harta’.

Klik Teruskan.

Pengguna akan kembali ke skrin Dokumen Sokongan yang
menunjukkan operasi Kemaskini telah selesai dilakukan (lihat

Rajah 14).

[ 10 [
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IPE MILTK REKOD
mmn
maa
maa
UGS
TAMBAH HARTA
1] . "
1 Mandatori B}
ODLL ¢ Negeri : [-PILIHAN - >
EroDUL
Bandar :
ﬁ Catatan H
LAMAR
ITARAA,
N DOHKUMEN SOKONGAN
P e [ NamaDokumen Sokongan |
PETI
S A O1 laparan. xlsx LAPORAM
Kiik butang Muat Naik untuk muat naik dan nombor bil wrrtik ko it dokumen sokongan R ENEEEEEEEEEEEREEEREAERRRERRREEE
. H
AT R T T T T e PP PP PR P PP PP ET P TTR
S _W
[Raled

PEMILIK HARTA

Kiike butang Tarmbah untuk menarmbabh Pemilik Harta

ELLAR

T

Rajah 14: Skrin Dokumen Sokongan Setelah Operasi Kemaskini
Klik Batal untuk keluar dari skrin.
4. Hapus Dokumen Sokongan

Operasi ini membolehkan pengguna menghapus Dokumen
Sokongan yang tidak lagi berkenaan.

Langkah-langkah:

Dari skrin Dokumen Sokongan, klik di petak bagi rekod yang
hendak dihapus (lihat Rajah 15).

Contoh: Bil - 1

TAMBAH HARTA

* Mandatori

Negeri : |- PILIHAN - ~|
Bandar o |- PILIHAMN -

Catatan H

DOKUMEN SOKONGAN

=R laparar, slsi LAPORAN
Klik mvmy\mﬁ untuk muat naik dan nombor bil etk b ini dokumen sokorgar

Rajah 15: Skrin Dokumen Sokongan

TR
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Klik Hapus.

Pengguna akan melihat Mesej Makluman seperti di Rajah 16.

Berjaya dihapus.

Rajah 16: Mesej Makluman

Pengguna akan kembali ke skrin Dokumen Sokongan seperti di
Rajah 17. Rekod yang dihapus telah dikeluarkan dari senarai.

TAMBAH HARTA
 Mandatori

DOKUMEN SOKONGAN

PEMILIKHARTA

Klik butang Tambah untuk menambah Pemilik Harta

I
Rajah 17: Skrin Dokumen Sokongan Setelah Operasi Hapus

Klik Batal untuk keluar dari skrin.

5. Pemilik Harta :

Operasi ini membolehkan pengguna menambah Pemilik Harta yang
baru.

T
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IPEMILIK REKOD

TAMBAH HARTA
[ 1] * Mandatori

an
oo /
BrMODUL DOKUMEN SOKONGAN

ﬁ Klik brstarry Musat Naik untuic muat naik dan nombor bilangan ik ini. dokemen ga
LT

PEMILIK HARTA

D=, hP,.BE

PETI Klik butanyg Tambalt urutk menambah Pemilik Harta
(=] TAMBAH

LoG
ELLIAR:

e

Rajah 18: Skrin Pemilik Harta

Pengguna akan melihat skrin Tambah Pemilik Harta seperti di
Rajah 19

TAMBAH PEMILIK HARTA

Pemiilik Harta * ! Osendiri O AnliKeluarga O Lain-lain

N e

Rajah 19: Skrin Tambah Pemilik Harta

Pilih Pemilik Harta yang dikehendaki. Contoh: Ahli Keluarga

Pengguna akan melihat skrin Tambah Pemilik Harta seperti di

Rajah 20.
TAMBAH PEMILIK HARTA
Pemilik Harta * : Osendiri @ AnliKeluarga O Lain-lain
Nama : |-Pi|ihan- ,V|
Hubungan

| el Eme

Rajah 20: Skrin Tambah Pemilik Harta
Pilih maklumat Nama dari senarai drop-down.

Lihat Rajah 21 yang menunjukkan contoh maklumat yang telah
diisi.

T —
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ez
prilik Harta F s Klik Teruskan Lamn-lain
ama HEREE \ v |

ubungan o SLLAMI l

gL
m

Rajah 21: Skrin Tambah Pemilik Harta Yang Telah Diisi

a o

Klik Teruskan.
Pengguna akan kembali ke skrin

Rajah 22.

<<Mama==

Pemilik Harta yang
menunjukkan operasi Tambah telah selesai dilakukan (lihat

PEMILIK HARTA

ditambah

Rekod yang baru

Rajah 22: Skrin Pemilik Harta Setelah Operasi Tambah

Klik Batal untuk keluar dari skrin.

Untuk Hapus Pemilik Harta yang tidak lagi berkenaan, sila ikuti
langkah Hapus Dokumen Sokongan di para 3.14.3.

Rajah 23 yang menunjukkan contoh maklumat yang telah diisi.

IV
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* Mandatori
Jenis Harta ™ : | Fumah Kediaman |+ |
Keterangan Harta ™ : |Rurnah teres 2 tingkat

No. SijilPendaftaran Harta | |

Tarikh Pemilikan Harta * : |06/08/2015 =
Sumber Perolehan Harta * : | Beli n |
Keluasan * : |1 g00 |

Nilai Perolehan Harta * : RM (450.000.00
Anggaran Nilai Semasa Harta : RM I:I

Alamat Harta : |Ma 34, jalan Delima 5, |

|dengkil, Selangoe |

Negara : |Malaysia V|
Negeri : |Se|ang0r V|
TAMBAH HARTA
“ Marndatori
Catatan
DOKUMEN SOKONGAN
01 laporan. xlsx laporan
Klik intarrg Muat Naik itk mmuat naik dart nombor bi ik k i dokumen sokongar

PEMILIK HARTA

O 1 <<Mamaz> SUAMI
Kiik butarrg Tambal urrtuk menambah Pemilile Harta

Rajah 23 : Skrin Tambah Harta Yang Telah Lengkap Diisi

Pengguna akan melihat Mesej Gesaan seperti di Rajah 24.

Adakah anda pasti anda ingin menvimpan rekod?

i 024 i Cancel

Rajah 24: Mesej Gesaan

Klik Yes untuk menyimpan rekod, atau Kklik No untuk
membatalkan operasi.
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Jika memilih Yes, pengguna akan melihat Mese] Makluman
seperti di Rajah 25

Tranzaksi Penambahan Telakh Berjaya.
|:| Prevent this padge from creating additional dialogs

Rajah 25: Mesej Makluman
Klik OK.

Klik OK untuk menambah Rekod Sumber Kewangan atau klik
Cancel untuk membatalkan operasi.

Anda ingin menambah Rekod Sumber Kevwangan?
|:| Prevert thiz page from creating additional dialogs

Ol l [ Cancel

6. Sumber Kewangan

Pengguna akan melihat skrin Sumber Kewangan seperti di

Rajah 26.
Jenis Harta . Rumah Kediaman
Keterangan Harta : Rumahteres 2 tingkat
Jumlah : RM 450,000.00
Jumlah Rekod: 0 Halaman 1 daripada

Tiada Relod Diternui

Jumlah Keseluruhan : R 0.00

{Sumber kewangan kurang daripada nilai perolehan. Sila buat tambahan sumber kewangan.) : RM0.00
Kiik Sumber Kewangan untuk Kemaskin

Rajah 26: Skrin Sumber Kewangan
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Dari skrin ini, pengguna boleh melakukan operasi-operasi
berikut:

Tambah Sumber Kewangan
Operasi ini membolehkan pengguna menambah Sumber
Kewangan yang baru ke dalam senarai.
Langkah-langkah:

Dari skrin Sumber Kewangan, klik Tambah. Lihat Rajah 27.

Jenis Harta : Rumah Kediaman

Keterangan Harta : Rumah teres 2 tingkat

Jumlah : RM 450,000.00

Jumlah Rekod: 0 Halaman 1 daripada

Mada Rekod Diternul

Langkah 14

Klik Tambah

\ Jumlah Keseluruhan : R 0.00

(Sumber kewangan kurang daripada nilai perolehan.\Sila buat tambahan sumber kewangan.) : RM0.00
Klike Sumber Kewangan untik Kemaskini

Rajah 27: Skrin Senarai Sumber Kewangan

Pengguna akan melihat skrin Tambah Sumber Kewangan Baru
seperti di Rajah 28.

* fandatori

Sumber Kewangan ™ | Pinjaman Komersil  «

Pemberi Pinjaman * ; |~Filihan- w
Fengeluaran K\WSP

Jumlah {(RM} * ¢ | Simpanan Sendiri

./ Simpanan Keluarga

ani y anan *
AnsuranPotengan Bulanan N ealupusan Harta

Tarikh Mula Bayaran * : I Pinjarman Komersil Tarikh Tamat Bayaran * : 1|
Finjaman Fakan

Tempoh Pembayaran Balik * * || Pinjarnan Keluarga

Sila klik kotak pilihan untiuk memitin peminjs Pinjaman Kersjaan

Sila klik radio buttorn df ruang ansurarn Utk Lain-lain Pinjaman ansuran hulanarn.

Rajah 28: Skrin Tambah Sumber Kewangan Baru
Isikan maklumat-maklumat berikut:
° Sumber Kewangan: Pilih dari senarai drop-down
e Jika memilih ‘Pinjaman Komersil’, pengguna perlu
mengisi maklumat Pemberi Pinjaman (Pilih dari

senarai drop-down) dan Ansuran Bulanan untuk
Selenggara Ansuran Bulanan)
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e Jika memilih ‘Pinjaman Rakan’, ‘Pinjaman Keluarga’
atau ‘Lain-lain Pinjaman’, pengguna perlu mengisi
maklumat Peminjam

e Jika memilih ‘Pinjaman Kerajaan’, pengguna periu
mengisi maklumat Ansuran Bulanan

e Jumlah (RM)

e Tempoh Pembayaran Balik (Bulan)

e Ansuran/Potongan Bulanan (RM)

e Tarikh Mula Bayaran: Gunakan fungsi Kalendar

e Tarikh Tamat Bayaran: Gunakan fungsi Kalendar

Rajah 29 menunjukkan contoh maklumat yang telah diisi.

Marndatori

umber Kewanagan * o | Pinjaran Kornersil v

emberi Pinjaman * ¢ | Agrobank Berhad v

umlah (RM) ~ : RM | 440,000.00

nsuran/Potongan Bulanan * : RM|1,500.00

[arikh Mula Bayaran * H ,I]Ef[lﬁ/?EHE—' Tarikh Tamat Bayaran ™ H l?MEIE/‘ZEIBE—'
[empoh Pembayaran Balik * : 204 bulan

ila klik kotak pilihan untk memikih peminjam/pembayar ansuran.
ita ki radio utton di reang ansuran untuk menyemaskini makhimat ansuran butanan.

Peminjam/Pembayar ansuran
Bil Nama Pemilik Hubungan
11 SOHIMI BIN HJISMAIL Bapa

Rajah 29: Skrin Tambah Sumber Kewangan Baru Yang Telah Diisi

I Langkah 16
Langkah 15 hank Berhad
5000000 Klik dipetak
Klik dipetak Pembayar Ansuran B ansuran
B 7T a— -_— | pmaz =
Tergpoh Pembayaran Balik * : 204 bulan
Sfl‘#h kotak pilitan tntuk memilin peminjam/pembayar anstran.
Sil¥kiik radio button di ruang ansuran untik mengemaskini makhumat ansuran utanan.
PeminiamPemt )
I'Bil Langkah 17 Nama Pemilik Hubungan Ansul
K
Klik Tambah

Rajah 30: Skrin Tambah Sumber Kewangan Baru

Pengguna akan melihat Mesej Makluman seperti di Rajah 31.
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Berjaya ditambah.

Rajah 31: Mesej Makluman

Klik OK.

Pengguna akan kembali ke skrin Sumber Kewangan yang
menunjukkan operasi Tambah telah selesai dilakukan (lihat Rajah
32).

SUMBER KEWANGAN

Jenis Harta : Kenderaan Bermotor
Keterangan Harta : Honda Jazz 1.4 1DEI
Jumlah : RM 62,000.00
Jumlah Rekod: 1 Halaman 1 daripada
El| 1 Pinjarman Kamersil £2,000.00 =
NS NN N NN NN NN NN NN NN NN AN NN NN AN AN NN NN E NN AN AN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN N NENE NN NEEENEEEEEEEEE -
1 Rekod yang baru

ditambah

Jumlah Keseluruhan : Rh 62,000.00

Jumlah sumber kewangan adalah : RM62,000.00
Klik Stumiber Kewartgarn untik Kemaskin

Rajah 32: Skrin Sumber Kewangan Setelah Operasi Tambah

Klik Keluar untuk keluar dari skrin.

Pengguna akan melihat skrin Kemaskini Maklumat Harta seperti
di Rajah 33.

T —
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* Mardatori
Jenis Harta *
Keterangan Harta * + |Honda Jazz 1.4 DS

Tarikh Hantar Perisytiharan o 0B/0E2015

Tarikh Diambil
Maklum/Perisytiharan

Sumber Perolehan Harta * 1| Beli * | Surnber Kewangan
No. SijilPendaftaran Harta HE 44

Tarikh Pemilikan Harta * : |03,.f1 12009

Nilai Perolehan Harta : RM |62, 000,00

Anggaran Nilai Semasa Harta : RM [40,000.00

Alamat Harta HIFCE v
52200 Putrajeya
Negeri ¢ |Wilayah Persekutuan Putrajaya W
Bandar : | Puttaisws W
Langkah 18
Klik Simpan

Rajah 33: Skrin Kemaskini Maklumat Harta

Pengguna akan melihat Mesej Gesaan seperti di Rajah 34

Adakah anda pasti anda ingin menvimpan rekod?

| ok || cancel

Rajah 34: Mesej Gesaan

Klik Yes untuk menyimpan rekod, atau klik No untuk membatalkan
operasi.

Jika memilih Yes, pengguna akan melihat Mesej Makluman seperti
di Rajah 35

Betjaya dizimpan.
|:| Prervent thiz page from creating additional dialogs

Rajah 35: Mesej Makluman

Klik OK.
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Pengguna akan kembali ke skrin Maklumat Harta setelah operasi
Kemaskini (lihat Rajah 36).

PEMICIK REROT

[ T1]
ans
ams
FUNGSI
Sali
am MAKLUMAT HARTA
an
MaDUL ¢ Jumiah Rekod : 2
UEMODIL
[ ]
[mE] Kenderaan Berrmotor - Honda Jazz 1.5 1D8] Petisytiharan Tambahan Perlu Isytihar
ﬁ Oz Kenderaan Bermotor - kereta persona Perigytiharan Tambahan Perlu Isytihar
AL AMAN
UTAmMA Sila kIik Menu Hantar Perisytiharan Harta' ataw Hantar eliousan Harta untulk menghantar senaral haita ol atas.
Sila kfik Jenis Harta untik Kemaskini Makhunat Harta
Sila klik pautan Pelupusan Harta untuk melfihat senarai harta dan mefupuskan harta.
N/ 1
[
FETI
PESANAN
LoG
KELUAR
“TAMBAH HAPUS 'KELUAR
Pelupusan Harta 8

Rajah 36: Skrin Maklumat Harta Setelah Operasi Kemaskini

Klik Keluar untuk keluar dari skrin.

[ L
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2. SALIN HARTA PASANGAN

Fungsi ini membolehkan pengguna menyalin harta pasangannya
samada isteri/suami nya dengan syarat kedua-dua pasangan adalah
penjawat awam dan megisytiharkan hartanya ke dalam sistem HRMIS..

Langkah-langkah:

1. Dari skrin Kemaskini Maklumat Harta klik Salin Harta Pasangan

PEMILIK REKOD : PUAN

Langkah 19

Klik Salin Harta
Pasangan

Jumlah Rekod : o

Tiadz Rekod Ditermui

Halarman 1 daripada 1

Pelupusan Hara

Rajah 37: Skrin Kemaskini Maklumat Harta

Pengguna akan melihat skrin Ahli Keluarga seperti di Rajah 38.

|PElu'IILIK REKOD :

FUMNGE]

Jumlah Rekod : 1
MODLIL
SUBMODLIL Bil. Ccolp No. Kad Pengenalan Mama Pemilik Kompetensi
Sila Pifih Pasangan Anda
HALAMAN i
UTam, \
Langkah 20
Klik COID
FETI pasangan
PESANAN

LOG
HELLIAR

Rajah 38: Skrin Paparan Ahli Keluarga

2. Apabila pengguna memilih COID pasangan, pengguna akan melihat
paparan skrin senarai harta pasangan seperti di rajah 39.
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3. Kemudian, pilih senarai harta tersebut dengan memilih option
button

|PEMILIK

REKOD : PUAN

(O]
Q2
C:
O

ISENARAI HARTA PASANGAN : [ NUBAIRI
Jumlah Rekod : 4

~ reerwmbata

SKUTER V8125 Kenderaan Barmator
ASB Simpanan

Honda Jazz 1 6 IDEI enderaan Bermotor
Perodua Kelisa Kenderaan Bermaotor

Sita Salin¥garta Pasangan Anda

=X

Langkah 21

Pilih senarai harta

SALIN SET SEMULA BATAL

Rajah 39: Skrin Paparan Senarai harta Pasangan

PEMILIK REKQD :

ISENA|

1

RAI HARTA PASANGAN : [

Jumlah Rekod : 4

enderaan Bermotar
1 SKUTER 5125 Kend B t
O 2 ASHB Simpanan

® 3 Honda Jazz 1.5 IDSI Kenderaan Bermotor
[oF Perodua Kelisa Kenderaan Bermotor

Sila Salin Harta Pasangan Amnda

Langkah 22

Tekan butang Salin )

SALIN BATAL

4. Pengguna akan melihat Mesej Gesaan seperti di Rajah 40

Adakah anda pasti untuk simpan rekod ini?

Ok J [ Cancel ]

Rajah 40: Mesej Gesaan

[ 23 L
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5. Klik OK untuk menyimpan rekod, atau klik Cancel untuk
membatalkan operasi.

6. Jika memilih OK pengguna akan melihat Mesej Makluman
seperti di Rajah 41

Betjaya dizimpan!
|:| Prevent thiz page from creating additional dialogs

Rajah 41: Mesej Makluman

7. Pengguna akan kembali ke skrin Maklumat Harta setelah
operasi Kemaskini (lihat Rajah 42).

EWMICTR RERUD

Sall
MAKLUMAT HARTA
Jumlah Rekod : 2 H{
[
[ Kenderaan Bermotor - Honda Jazz 1.5 1DS] Ferisytiharan Tambahan Ferlu Isytihar
Oz Kenderaan Bermotor - kereta persona Perisytiharan Tambahan Perlu Isytihar
Sz ki Menu Hantar Perisyttharan Harta' atau Hantar Persytiharan Pelupusan Harta untulk menghantar senaral hanta df atas.
Sila kiik Jenis Harta untuk Kemaskini Maklumat Harta
Sila kiik pautan Pelupusan Harta untuk melihat senarai harta da melupuskan harta.
1
Pelupusan Harta = e
Rajah 42: Skrin Maklumat Harta
8. Kemudian, Pilih harta yang disalin tadi untuk memasukkan
sumber kewangan.
PEMICIRK RERUD
Sal
MAKLUMAT HARTA
Jumlah Rekod : 2 H4
L]
14 Kenderaan Bermotor - Honda Jazz 1.5 IDS| Perisytiharan Tambahan Perlu lzytihar
Oz Kenderaan Bermotar - kereta persona Ferigytiharan Tambahan Ferlu lsvtinar

A

Silz kJik Menw Hantar Perisytihara) Harta' ataw Hantar Persytiharan Pelupusan Harta untul menghantar senaral harta di atas.
Sila kiik Jenis Harta untuk Kemaskigi Makiumat Harta

Sila kiik pautan Pelupusan Harta unfuk melihat senarai harta dan metupuskan harta.
1

Langkah 23

Pilih Senarai harta
yang disalin

Eelupusan Harta

Rajah 43: Skrin Maklumat Harta

4 L



PANDUAN PENGGUNA HRMIS 2.0 : TARIKH PENGEMASKINIAN :
SUBMODUL PERISYTIHARAAN HARTA 20/10/2015

9. Paparan skrin kemaskini maklumat harta (yang disalin) akan
dipaparkan. Kemudian, pilih  sumber kewangan untuk
memasukkan maklumat sumber.

* fandatori
Jenis Harta *
Keterangan Harta * * |Honda Jazz 1.5 DS

Tarikh Hantar Perisytiharan 1 06/08/2015

Tarikh Diambil . Langkah 24
Perisytiharan <

Sumber Perolehan Harta * : | Beli Sumber Kewanaan - Pilih Sumber

No. Sijil Pendaftaran Harta A Kewangan

Tarikh Pemilikan Harta * : IDS,H 1/2009

Milai Perolehan Harta ™ : RM |G2,000.00

Anggaran Nilai Semasa Harta : RM |40,000.00
Alamat Harta o | B2
62200 Futrajawa

Negeri  |Wilayah Persekutuan Putrajaya hd

Bandar | Putrajaya b

Rajah 44: Skrin Kemaskini Maklumat Harta

10. Ikuti langkah seperti di Rajah 27-33 untuk memasukkan
maklumat sumber kewangan. Ini kerana harta yang disalin dari
pasangan hanya menyalin maklumat-maklumat harta tersebut
melainkan sumber kewangan.
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3. MAKLUMAT PENDAPATAN BULANAN

Fungsi ini membolehkan pengguna menambah dan mengemaskini sesuatu
Pendapatan Bulanan.

Langkah-langkah:

1. Dari Menu Perisytiharan Harta, klik Maklumat Pendapatan Bulanan
(lihat Rajah 45).

Papar Maklumat Harta /1486633 / 850131105074

Kemaskini Maklumat Harta

FLEs —— Langkah 25

Maklumat Pendapatan Bulanan

== Waklumat Ansuran Bulanan glell:](';/laak;l:arﬂat
MODLL ¢ _ P
SUBMODLL Hantar Perisytiharan Harta Bulanan
Hantar Perisytiharan Pelupusan Harta 1,899.01 0.0

' l Perigytiharan Syarikat/ Perniagaan Persendirian

HALAMAN

1,899.01 0.00
LTl Petrnohonan bagi Mendapatkan Kebenaran Untuk
Mernohon dan Memiliki Tanah Kerajaan
M Fermohanan bagi Mendapatkan Kebenaran Untuk
b WMemahon dan Kemiliki Saham
PETI TAMBA KELUAF

PESAMNAN Fapar Status Perisytiharan Harta atau
SyarikatPemiagaan Persenditian

c* Papar Status Permohonan bagi Mendapatkan
Kehenaran Untuk Memahaon dan Memiliki Tanah
Lo Kerajaan/Saham
KELUAR

Rajah 45: Menu Perisytiharan Harta

Pengguna akan melihat skrin Maklumat Pendapatan Bulanan seperti di
Rajah 46.

[PEMILIK REKOD

Tarikh : 22 Hingga : =

MAKLUMAT PENDAPATAN BULANAN

Jumlah Rekod :

Langkah 26

Klik Tambah

\

Halaman 1 d

1,880.01

Jumiah (RM) \ 1,899.01 0.00

1,899.01

Rajah 46: Skrin Pendapatan Bulanan

[ 26 L




PANDUAN PENGGUNA HRMIS 2.0 :

SUBMODUL PERISYTIHARAAN HARTA

TARIKH PENGEMASKINIAN :
20/10/2015

Pengguna akan melihat skrin Tambah Pendapatan Bulanan seperti di

Rajah 47.

* Mardatori
Jenis Pendapatan™

Pemilik Pendapatan*

Pendapatan Sebulan/Jumlah®

TAMBAH PENDAPATAN BULANAN

: |-Pilihan - v
¢ Osendiri Olsteri'Suami

Tarikh Mula® | i
Tarikh Tamat’ : I i
Keterangan : |

T

Rajah 47: Skrin Tambah Pendapatan Bulanan

2. Isikan maklumat-maklumat berikut:

Jenis Pendapatan: Pilih dari senarai drop-down
Pemilik Pendapatan: Pilih ‘Sendiri’ atau ‘Isteri/Suam?’
° Pengguna tidak boleh memilih ‘Isteri/Suami’
statusnya belum berkahwin
e Jika memilih ‘Isteri/Suami’, pengguna perlu mengisi
maklumat Nama Isteri/Suami
Pendapatan Sebulan/Jumlah (RM)
Tarikh Mula: Gunakan fungsi Kalendar
Tarikh Tamat: Gunakan fungsi Kalendar
Keterangan

jika

3. Lihat Rajah 48 yang menunjukkan contoh maklumat yang telah diisi.

TAMBAH PENDAPATAN BULANAN

" WMandatori
lenis Pendapatan™

Pemilik Pendapatan™
Pendapatan Sebulan/Jumlah™
farikh Mula®

[arikh Tamat*
{eterangan

| Gaji ] Langkah 27
! @ sendiri O lsteriSuami
. RM Klik Simpan
: 0140472015 =
: 314129999 = /

| | 4

Rajah 48: Skrin Tambah Pendapatan Bulanan Yang Telah Diisi

4. Klik Simpan.

[ L
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Pengguna akan melihat Mesej Makluman seperti di Rajah 49.

Adakah anda pasti untuk tambah rekod ini?

[ Ok J ’ Cancel ]

Rajah 49: Mesej Makluman
5. Klik OK.

6. Pengguna akan kembali ke skrin Maklumat Pendapatan Bulanan
yang menunjukkan operasi Tambah telah selesai dilakukan (lihat

Rajah 50).

PEMILIK REKCD :

Tarikh : 3 Hingga : =

MAKL UMAT PENDAPATAN BULANAN

Jumilah Rekod : 1 Halaman 1
71: Gaji 356478 0.00 3,564

B m A N A N A N A A AN A A R A AR A A AR A A R A A AR A A AR A A AR A A AR A A AR A A AR A R AR A R AR A R AR A RN R A EEEEEEEEEEREREEERRREES

Jumilah (RMy 3,564.78 0.00 3.564.

1

Rekod yang baru
ditambah

Rajah 50: Skrin Maklumat Pendapatan Bulanan Setelah Operasi
Tambah

7. Klik Keluar untuk keluar dari skrin.

[ 28 L
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4. MAKLUMAT ANSURAN BULANAN

Fungsi ini membolehkan pengguna menambah dan mengemaskini sesuatu
Ansuran Bulanan.

Langkah-langkah:

1. Dari Menu Perisytiharan Harta, klik Maklumat Ansuran Bulanan
(lihat Rajah 51).

Fapar Maklurmat Harta

[ 11}

[ 11}

LI Kemaskini Maklumat Harta

FLNGS! —1 Hingga . l—_3
Maklumat Pendapatan Bulanan

== Makiumat Ansuran Bulanan

MODLIL £ )
SUBMoDUL  Hantar Perisytinaran Harta

104946

Hantar Perisytiharan Pelupusan Harta
Langkah 28 52.00 0.00
' I Perisytiharan Svyarikat/ Perniagazan Persendirian
HaLAMAN -
LT Pertmohonan bagl Mendapatkan Kebenaran Untuk K“k Maklumat pot1.46 0.00
hMemohon dan Memiliki Tanah Kerajaan Pendapatan
M Permohonan hagi Mendapatkan Kehenaran Untuk Bulanan
b Mermohon dan Memiliki Saham
PETI El

PESAMAR Papar Status Perigytiharan Harta atau
Syarikat’Perniagaan Persendirian

C» Papar Status Permohonan bagi Mendapatkan
Kehenaran Untuk Memahan dan Mermiliki Tanah
LoG KerajaaniSaharn
KELUAR

Rajah 51: Menu Perisytiharan Harta

2. Dari skrin Ansuran/Potongan Bulanan, Klik Tambah (lihat Rajah 52)

PEMILIK REKOD :

Jumiah Rekod : 2

Tarikh H I = Hingga H I =

1 Piniaman Perumahan 1,049.46 0.00
2 Finjaman Kenderaan 452.00 1,500.00
Jumlah (RM) 1,501.46 1,500.00

Rajah 52: Skrin Ansuran/Potongan Bulanan

Pengguna akan melihat skrin Tambah Ansuran/Potongan Bulanan
seperti di Rajah 53.

29 L
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TAMBAH ANSURAN / POTONGAN BULANAN

Mandatori
Pemilik Ansuran /
Potongan™
Nama Isteri'Suami™
enis Ansuran /
Potongan™

umlah Pinjaman /
fanggungan™
Ansuran / Potongan
Bulanan™

O sendiri O IsteriSuami

- Pilihan - v|
- Pilihan - v |
Rl
al ]

Rajah 53: Skrin Tambah Ansuran/Potongan Bulanan

3. Isikan maklumat-maklumat berikut:

i. Pemilik Ansuran/Potongan: Pilih ‘Sendiri’ atau ‘Isteri/Suami’

Pengguna tidak boleh memilih
statusnya belum berkahwin

Jika memilih ‘Isteri/Suami’, pengguna perlu mengisi
maklumat Nama Isteri/Suami

ii. Jenis Ansuran/Potongan: Pilih dari senarai drop-down

iii. Jumlah Pinjaman Tanggungan (RM)

iv. Ansuran/Potongan Bulanan (RM)
v. Tarikh Mula: Gunakan fungsi Kalendar

vii. Tarikh Akhir: Gunakan fungsi Kalendar

viii. Keterangan

‘Isteri/Suami’ jika

Lihat Rajah 54 yang menunjukkan contoh maklumat yang telah diisi.

TAMBAH ANSURAN / POTONGAN BULANAN

" Mandatori

Pemilik Ansuran / Potongan™
enis Ansuran / Potongan™
Humlah Pinjaman / Tanggungan
Rnsuran { Potongan Bulanan™
Tarikh Mula™

Tarikh Akhir®
Keterangan

: ©sendiri OlsteriSuami

: |Pinjaman Peribadi

v

TETTR
T

: I19,¢'DB,."ED15 |

Langkah 29

Klik Simpan

: |28/08/2018

=

Rajah 54: Skrin Ansuran/Potongan Bulanan Yang Telah Diisi

4. Klik Simpan

5. Pengguna akan melihat Mesej Makluman seperti di Rajah 55

30 L
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Betjaya dizimpan!
|:| Prevent thiz page from creating additional dialogs

Rajah 55: Mesej Makluman

6. Klik OK.

7. Pengguna akan kembali ke skrin Ansuran/Potongan Bulanan yang
menunjukkan operasi Tambah telah selesai dilakukan (lihat Rajah 56).

PEMILIK REKOD :
Tarikh : = Hingga : =
ANSURANPOTONGAN BULANAN
Jumlah Rekod : 2 Halaman 1 dariy
[ Bl [ JenisAnsuranPotongan | Sendii®RM) [ IsteiSuami®M)
e s LT e vnmnrnmnrnmnrnm s nannnns 10424
q 2 Pinjaman Kenderaan 452.00 1,500.00 19520
Jumlah (RM) 1,501.46 1,500.00 3,001
1
Rekod yang baru
ditambah

Rajah 56: Skrin Ansuran/Potongan Bulanan Setelah Operasi Tambah

8. Klik Keluar untuk keluar dari skrin.

T —
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5. HANTAR PERISYTIHARAN HARTA

Fungsi ini membolehkan pengguna menghantar perisytiharan harta yang
dimilikinya.

Langkah-langkah:

1. Dari Menu Perisytiharan Harta, klik Hantar Perisytiharan Harta (lihat
Rajah 57).

Kemaskini Maklumat Harta » 1:44:20 PM

FUMGSI

Maklumat Pendapatan Bulanan
larnat Datans ke

17 Maklumat Ansuran Bulanan Langkah 30
WODLL |
EUBMODLL Hantar Petisytiharan Harta — | . RTA
Klik Hantar
Hantar Perisytiharan Pelupusan Harta Perisytiharan Harta
I I Perigytinaran Syarikat f Perniagaan Persenditian
HALAMAN
UT&MA, Fermohonan bagi Mendapatkan Kebenaran Untuk ~
Mermohaon dan Mermiliki Tanah Kerajaan i >

’v‘ Fermohonan bagi Mendapatkan Kebenaran Untuk ‘
TN Memohon dan Memiliki Saham
PETI
PESANARN Papar Status Perisytiharan Harta atau
Syatikat/Permiagaan Persendirian

C* Papar Status Permohanan bagi Mendapatkan
Kehenaran Untuk Mermohon dan Memiliki Tanah
LOG Kerajaan/Saharm
KELUAR

Sesuai dilayari dengan 1024 ¥ 768 piksel

Rajah 57: Menu Perisytiharan Harta

2. Pengguna akan melihat skrin Perisytiharan Harta seperti di Rajah
58.

FMICTK REKOD

PERISYTIHARAN HARTA

erisytiharan kali pertama perlu dibuat dalam tempoh 30 hari untuk Pemilik Kompetensi yang baru dilantik ke Perkhidmatan Awam dan 3 bulan bagi Pemilik Kompetensi yang sedang berkhidn
nda i harta seperti yang tersenarai di bawah. Dasar memerlukan anda isytiharkan harta anda dari tarikh perolehan/pelupy
Brsebut.

atikh terakhir Perisytiharan harta anda dibuat ialah pada 06/08/2015. Perisvtiharan hanta anda selepas ini ialah : 06/08:2020

umlah Rekod : 4 Halaman 1 g
[ Jenis Perisytiharan Harta
1 Petisytinaran Tambahan (Kenderaan Berrnotor)
12 rraotor;
= Langkah 31 - Langkah 32
4 fraotor ,
Klik di sini Klik Hantar
ila klikc f ik fkemaskini atau papar
] " Saya dengan ini mengisytifarkan semua harta yang saya miliki serta dan segala maklumat yang diberikan adalah benar.

ik Papar unuik papar Boramny Perisytiharan Harta,
Kiife Hantar umtuk menghantar senarai harta di atas.

Rajah 58: Skrin Perisytiharan Harta
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3. Dari skrin ini, pengguna boleh melakukan operasi-operasi berikut,
jika perlu. Jika tidak, terus ke Langkah 4.

Papar Ansuran/Potongan Bulanan
Papar Pendapatan Bulanan

Papar Maklumat Keluarga
Kemaskini Maklumat Harta

Papar Borang Perisytiharan Harta

4. Kilik di petak untuk mengisytiharkan semua harta yang dimiliki.
5. Klik Hantar.

6. Pengguna akan melihat Mesej Gesaan seperti di Rajah 59.

Adakah anda pasti ands ingin menghartar rekod?
|:| Prevert thiz page from creating additional dialogs

I QR l [ Cancel

Rajah 59: Mesej Gesaan

7. Klik Yes untuk menghantar rekod, atau klik No untuk membatalkan
operasi.

8. Jika memilih Yes, pengguna akan melihat Mesej Makluman seperti

di Rajah 60.
Berjaya dihantar.
|:| Prevert this padge fram creating additional dislogs
Rajah 60: Mesej Makluman
9. Kilik OK.

10. Pengguna akan melihat Mesej Aliran Kerja seperti di Rajah 61.
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MESEJ ALIRAN KERJA

fplikasiMese] anda berjaya dihantar kepada penerima berikut

Berjaya PR PENYEMAKAN MAKLUMAT RUHANI BINTI  PENOLONG PEGAWAI TADBIR, UNIT PENYELARASAN KHIDMAT — 08/08/2015 y
ASET (MAZMIBIMTI SOHIMI (Kod - MOHD GRED M27iM32 SOKONGAN BAHAGIAN 1:68:58
Aliran Kerja PEMNGURUSAN
PR-005-0000392121) MAKLUMAT PEJABAT TIMBALAMN
KETUA PEMNGARAH
FERKHIDMATAMN AviAM
(OPERASL JABATAN
FERKHIDMATARN AWAM WMALSYSIA
Betiaya PR PENYEMAKAN MAKLUMAT EAMLAH BINTI PEMBANTLI TADBIR UNIT PEMYELARASAMN KHIDMAT  0B/062015
ASET (MAZMI BIMTI SOHIMI (Kod - pAHADI (FERKERAMNIAMIOPERASID, SOKOMNGAN BAHAGIAN 1:58:58
Aliran Kerja GRED M22 FERNGURUESAN
PR-005-0000392121) MAKLUMAT PEJABAT TIMBALAN
KETUA PENGARAH
PERKHIDMATAMN AWAM
(OPERAS JABATAN &
FERKHIDMATAR AWVAM MALAYSIA
Betigva PR PEMNYEMAKAN MAKLUMAT FATEHA BINTI  PEMBARNTL TADBIR PEMGURUSAN SUMBER 08i062015
ASET (MAZMI BIMTI SOHIMI (od  [Shall (FERKERAMNIAMIOPERASID, MANLUISIA BAHAGIAM KHIDMAT 1:58:58
Aliran Ketja GRED N17iN22 PENGURUSAN PEJABAT v
\lesef bofelr dipapar melalui Peti Masuk

Rajah 61: Mesej Aliran Kerja
11. Klik Keluar.

12. Pengguna akan kembali ke skrin Perisytiharan Harta seperti di
Rajah 62. Rekod yang dihantar telah dikeluarkan dari senarai.

PEMILIK REKOD : << NAMA >> / <<COID>> / <<NO, KP >> / |

PERISYTIHARAN HARTA

! niFotongan Bulanan Pendapatan Bulanan Maklumat oA
Perisytiharan kali pertama perlu dibuat dalam tempoh 30 hari untuk Pemilik Kompetensi yang baru dilantik ke Perkhidmatan Awam dan 3 bulan bagi
Pemilik Kompetensi yang sedang berkhidmat.

Jumlah Rekod : 0 Halarman 1 daripada 1

Tiada rekod diterm

[1]

| popar ] tariar ] owar |

Rajah 62: Skrin Perisytiharan Harta Setelah Operasi Hantar

13. Klik Keluar untuk keluar dari skrin.

Y -
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6

PELUPUSAN HARTA

Fungsi ini membolehkan pengguna melupuskan harta yang dimilikinya.

Langkah-langkah:

1.

2.

3.

Dari skrin Maklumat Harta, klik Pelupusan Harta (lihat Rajah 63).

IPEMILIK REKOD : <<NAMA>> /139170 /  <<NO.KP BARU>> |

MAKLUMAT HARTA

Jumlah Rekod : 0 Halaman 1 daripada 1

Tiada rekod ditemui

Langkah 1

Klik Pelupusan Harta

Sila kiik Jenis Harta untuk Kemaskini Maifumat Harta
Sila kiik pautan Pelupusan Harta untuk mdiihat senarai harta dan melupuskan harta.

(1]
s v (D) () (T

Rajah 63: Skrin Maklumat Harta

TARIKH PENGEMASKINIAN :
20/10/2015

Pengguna akan melihat skrin Senarai Harta Terdahulu seperti di

Rajah 64.

PEMILIK REKOD : <<NAMA>> /139170 /  <<NO.KP BARU>>

[SENARAI HARTA TERDAHULU

Jumlah Rekod : 6 Halaman 1 daripada 1
[-_—_
Saham - Bary Perisytiharan Tambahan Perisytiharan Diambil Maklum
I' 2 Hara Komersil - sdxagwd Pelupusan Harta Perisytiharan Diambil Maklum
[T 3 Kenderaan- 123456 Perisytiharan Tambahan Perisytiharan Diambil Maklum
[T 4 Kenderaan-123 Perisytiharan Tambahan Perisytiharan Diambil Maklum
[T 5 Tanah- Perkongsian Pelupusan Harta Perisytiharan Diambil Maklum
[T 6 Tanah-Persenditian Perisytiharan Tambahan Perisytiharan Diambil Maklum

Sifa kitk Senis Harta untuk mengisytiharkan pelupusan harta ATAU untuk melihat makiumat terperinci pelupusan harta yang telah diambii makium
1
Selenggara Maklumat Harta -

Rajah 64: Skrin Senarai Harta Terdahulu

Dari skrin Senarai Harta Terdahulu, Klik Jenis Harta yang hendak

dilupuskan (lihat Rajah 65).
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4.

Contoh: Tanah - Persendirian

TARIKH PENGEMASKINIAN :
20/10/2015

PEMILIK REKOD : <<NAMA>>

/139170 /  <<NO.KP BARU>>

SENARAI HARTA TERDAHULU

Jumlah Rekod : 6

Perigytiharan Diambil Maklum

71 Saham-Bary
[~ 2 Harta Komersil - sdxagwd

I3
"4
IFs
6

Kenderaan - 123456
Kenderaan - 123
Tanah - Perkongsian
Tanah - Persendiri

Perigytiharan Tambahan
Pelupusan Harta
Perisytiharan Tambahan
Perisytiharan Tambahan
Pelupusan Harta

Perisytiharan Tambahan

Siia kiik Jenis Harta untuk mengisytiharkan

Langkah 2

Klik Jenis Harta

4 terperinci p

1

Halaman 1 daripada 1

Selengaara Maklumat Harta

Perisytiharan Diambil Maklum
Perisytiharan Diambil Maklum
Perisytiharan Diambil Maklum
Perisytiharan Diambil Maklum

Perisytiharan Diambil Maklum

harta yanq teiah diamhil makum

Rajah 65: Skrin Senarai Maklumat Terdahulu

Pengguna akan melihat skrin Kemaskini Maklumat Pelupusan Harta

seperti di Rajah 66 dan Rajah 67.

PEMILIK REKOD : <<NAMA>>

/139170 / <<NO.KP BARU>>

* Mandatori

Jenis Harta

Keterangan Harta

Tarikh Hantar Perisytiharan
Tarikh Diambil Maklum/Perisytiharan
Sumber Perolehan Harta

No. SijillPendaftaran Harta
Tarikh Pemilikan Harta
Keluasan

Nilai Perolehan Harta
Anggaran Nilai Semasa Harta
Alamat Harta

Negeri

Bandar
Poskod
Negara

Tarikh Lupus ™
Kaedah Pelupusan™

No. Rujukan Pelupusan

1 Tanah

: Persendirian
: 04/01/2008

1 04/01/2008

: Beli

1 TN98512532
1 0111212007

: 18 ekar

: RM 35,000.00
: RM 45,000.00
: Lot 83, Jalan Hutan Melintang

Kampung Ganda Temenggor

: Perak

1 Gerik

1 33300

1 Malaysia

4 IEI'UEHIZUUS @
: I-Pilihan = vl
DOKUMEN SOKONGAN - HARTA BARU

_smoan_] sotsomuia | _gatsr ]

KEMASKINI MAKLUMAT PELUPUSAN HARTA

;|

Gunakan bar
tatal untuk
melihat
sambungan
skrin

Rajah 66: Skrin Kemaskini Maklumat Pelupusan Harta
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|PEMILIK REKOD : <<NAMA>> /139170 /  <<NO.KP BARU>>

[KEMASKINI MAKLUMAT PELUPUSAN HARTA
* Mandatori

Negeri : Perak Al
Bandar : Gerik

Poskod : 33300

Negara : aysi

Langkah 3
Isikan tarikh, kaedah dan

Tarikh Lupus™

no. Rujukan pelupusan
harta tersebut

Kaedah Pelupusan™

. o)
d I— Pilihan - vI
No. Rujukan Pelupusan 2

DOKUMEN SOKONGAN - HARTA BARU

1 Lampiran A doc T
PEMILIK HARTA

1 <<NAMA== Isteri
SUMBER KEWANGAN
1 Pinjaman Komersil RM 34,000.00

DOKUMEN SOKONGAN - PELUPUSAN HARTA

1<l

| smoan ] sotsomuie | out ]

Rajah 67: Sambungan Skrin Kemaskini Maklumat Pelupusan Harta

Kemaskini maklumat-maklumat berikut, jika perlu:

Tarikh Lupus: Gunakan fungsi Kalendar
Kaedah Pelupusan: Pilih dari senarai drop-down

TARIKH PENGEMASKINIAN :
20/10/2015

o Jika memilih ‘Dijual’, pengguna perlu mengisi maklumat

Nilai Pelupusan (RM)
o No. Rujukan Pelupusan

Lihat Rajah 68 dan Rajah 69 yang menunjukkan contoh maklumat

yang telah diisi.

[PEMILIK REKOD : <<NAMA>> /139170 /  <<NO.KP BARU>>

[KEMASKINI MAKLUMAT PELUPUSAN HARTA

* Mandatori
=
Jenis Harta : Tanah
Keterangan Harta : Persenditian
Tarikh Hantar Perisytiharan : 04/01/2008
Tarikh Diambil Maklum/Perisytiharan : 04/01/2008
Sumber Perolehan Harta : Beli
No. SijilPendaftaran Harta : TN98512532
Tarikh Pemilikan Harta : 0171212007 <
Keluasan : 18 ekar
Nilai Perolehan Harta : RM 35,000.00
Anggaran Nilai Semasa Harta : RM 45,000.00

Alamat Harta : Lot 83, Jalan Hutan Melintang

Kampung Ganda Temenggor

Negeri 1 Perak L
Bandar 1 Gerik

Poskod © 33300

Negara : Malaysia

: [FomEE

: [Biwal =]

: mpm[4600000

No. Rujukan Pelupusan : [RPOTOZ
T -

- D B

Tarikh Lupus™
Kaedah Pelupusan™

Nilai Pelupusan™

Gunakan bar
tatal untuk
melihat
sambungan
skrin

Rajah 68: Skrin Kemaskini Maklumat Pelupusan Harta Yang Telah Diisi

T2 —
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PEMILIK REKOD : <<NAMA>> /139170 / <<NO.KP BARU>>

KEMASKINI MAKLUMAT PELUPUSAN HARTA

_’" !l:ig{r_(_!arori
Negara

Tarikh Lupus™
Kaedah Pelupusan™
Nilai Pelupusan™

No. Rujukan Pelupusan

DOKUMEN SOKONGAN - HARTA BARU

) Lampiran A doc
PEMILIK HARTA

<<NAMA>>

SUMBER KEWANGAN

1 Pinjaman Komersil

DOKUMEN SOKONGAN - PELUPUSAN HARTA

1  Lampiran B.doc

Langkah 4

Klik Simpan

: Malaysia 2l

: [oamimoos [

: [Diwal =]

. mffo000n
Feoz

Perisytiharan Maklumat Harta

Isteri

RM 34,000.00

Pelupusan Harta

14l

Rajah 69: Sambungan Skrin Kemaskini MaklumatPelupusan Harta Yang

10.

11.

Klik Simpan.

Telah Diisi

Pengguna akan melihat Mesej Makluman seperti di Rajah 70.

¥BScript: Mesej HRMIS El

@ Adakah anda pasti anda ingin menvyimpan rekod?

wo |

Rajah 70: Mesej Gesaan

Klik Yes untuk menyimpan rekod, atau klik No untuk membatalkan

operasi.

Jika memilih Yes, pengguna akan melihat Mesej Makluman seperti

di Rajah 71.

Klik OK.

¥BScript: Mesej HRMISERE

@ Berjava disimpan.

Rajah 71: Mesej Makluman
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12. Pengguna akan melihat skrin Maklumat Harta seperti di Rajah 72.
Rekod yang dikemaskini dan dilupuskan telah dikeluarkan dari skrin
Senarai Harta Terdahulu dan dihantar ke skrin Maklumat Harta.

|PEMILIK REKOD : <<NAMA>> /139170 /  <<NO.KP BARU>> |

MAKLUMAT HARTA

Jumlah Rekod : 1 Halaman 1 daripada 1

: [T 1 Tanah- Persendirian Pelupusan Harta Perlu Isytihar

L E— o

Rekod Jenis Harta
Terdahulu yang telah
dilupuskan

Sila kiik Menw Hantar Penisytiharan Harta' atau Hantar Perisytiharan Pelupusan Harta untuk menghantar senarai harta di atas.
Sifa kiik Jenis Harta untuk Kemaskini Makiumat Harta
Sifa kik pautan Pelupusan Harta untuk melihat senarai harta dan melupuskan harta.

U]
Pelupusan Harta mm
Rajah 72: Skrin Maklumat Harta

13. Klik Keluar untuk keluar dari skrin.
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7. HANTAR PELUPUSAN HARTA

Fungsi ini membolehkan pengguna menghantar pelupusan harta yang
dimilikinya.

Langkah-langkah:

1. Dari Menu Perisytiharan Harta, klik Hantar Perisytiharan Pelupusan
Harta (lihat Rajah 73).

Papar Hadumat Hrt A

Kemaskini Maklumat Harta 1 16224 PM

FUNGS!

Maklumat Pendapatan Bulanan
Selamat Datang ke

Maklumat Ansuran Bulanan

MODLL PERISYTIHARAN HARTA

SUBMODLIL Hantar Perisytiharan Harta
Hantar Perisytiharan Pelupusan Harta
Perisytiharan Syarikat/ Perniagazan Persendirian Langkah 5
HALAMAN
UTAmE, Permohonan bagi Mendapatkan Kebenaran Untuk
Memahon dan Memiliki Tanah Kerajaan K||k Hantar Perisytiharan
Fermohonan bagi Mendapatkan Kebenaran Untuk Pelupusan Harta

Memohon dan Memiliki Saham

PETI

FESAMAN Papar Status Perisytiharan Harta atau
Syarikat/Perniagaan Persendirian

Papar Status Permohonan bagi Mendapatkan
Kehenaran Untuk Memohan dan Memiliki Tanah
LOG Kerajaan/Saham
HELUAR

Sesuai dilayari dengan 1024 X 763 piksel

Rajah 73: Menu Perisytiharan Harta

2. Pengguna akan melihat skrin Perisytiharan Harta seperti di Rajah 74

PEMILIK REKOD : << NAMAS>> / << COID>>/ <<NO.KP>>/ |

PERISYTIHARAN HART A

Perisytiharan kali pertama perlu dibuat dalam tempoh 30 hari untuk Pemilik Kompetensi yang baru dilantik ke Perkhidmatan Awamn dan 3 bulan bagi
Pemilik Kompetensi yang sedang berkhidmat.

Anda i harta seperti yang tersenarai di bawah. Dasar memeriukan anda isytiharkan harta

anda sebulan dari tarikh perolehan/pelupusan harta tersebut.

[Tarikh terakhir Perisytiharan harta anda dibuat ialah pada 23/056:2006. Perisytiharan harta anda selepas ini ialah | 23/05/2011

Jumlah Rekod - 4 Halarman 1 daripada 1
Bil. Jenis Perisytiharan Harta
1 Perigvlinaran Tambahan (Rumah Kediamang
2 Perigvlinaran Tambahan (Kenderaan)
3 i
4+ | Langkah 6 Lraam
Langkah 7
Klik di sini .
Klik Hantar
|Sila kik Fenaral unbk makiimat famjut
11
=5 " Saya mi fsyitil sarmua harta yang saya mifiki serta tanggungan dan segala makinmat yang
diberikian adaiah benar. "
Fike papar untik Borang Perisytiftaran Harla A

| papar | Hantar J  Ketuar |

Rajah 74: Skrin Perisytiharan Harta
3. Kilik di petak untuk mengisytiharkan semua harta yang dimiliki.

4. Klik Hantar.
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5. Pengguna akan melihat Mesej Gesaan seperti di Rajah 75.

¥BScript: Mesej HRMIS 5'

@ Adakah anda pasti anda ingin menghantar rekod?

Rajah 75: Mesej Gesaan

6. Klik Yes untuk menghantar rekod, atau klik No untuk membatalkan
operasi.

7. Jika memilih Yes, pengguna akan melihat Mesej Makluman seperti di

Rajah 76.
x|
@ Eerjava dihantar,
Rajah 76: Mesej Makluman
8. Klik OK.

9. Pengguna akan melihat Mesej Aliran Kerja seperti di Rajah 77.

IMESEJ ALIRAN KERJA
AplikasiiMesej anda berjaya dihantar kepada penerima berikut..
T sk :
Beriaya PR : PENYEMAKAN MAKLUMAT ASET (Kod Aliran ZAINORIAH BINTI PENOLONG PEGAYYAI UNIT MEJA BANTUAN,PASUKAN PENGURUSAN  26/5/2006
Ketja : PR-005-0000000319) HUSSAIN SISTEM MAKLUMAT INSTALASI TERBARU PEJABAT TIMBALAN 6:16:10 PM
GRED F32 PENGARAH HRMIS ( TEKNIKAL ),PROJEK SISTEM
PENGURUSAN MAKLUMAT SUMBER MANUSIA
{HRMIS ) JABATAN PERKHIDMATAN AVWAM
Mesej boieh dipapar melaiui Peti Masuk

Rajah 77: Mesej Aliran Kerja

10. Klik Keluar.

11. Pengguna akan kembali ke skrin Perisytiharan Harta seperti di Rajah
78. Rekod yang dihantar telah dikeluarkan dari senarai.
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PEMILIK REKOD : << NAMA >> / <<COID>> / <<NO. KP »> /

PERISYTIHARAN HARTA

Ansuran/FPotongan Bulanan

Maklumat kKeluarga
Perisytiharan Kali pertarma periu dibuat dalam tempoh 30 hari untuk Pemilik Kompetensi yang baru dilantik ke Perkhidmatan Awam dan 3 bulan bagi
Pemilik i yang herkhir

Jumlah Rekod : 0

Halaman 1 daripada 1
Tigda reliod ditermul

(1]

- D B

Rajah 78: Skrin Perisytiharan Harta Setelah Operasi Hantar

12.Klik Keluar untuk keluar dari skrin.
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|2.2 PERANAN SEBAGAI PENGESAH

1. PENGESAHAN PERISYTIHARAAN HARTA ATAU
SYARIKAT/PERNIAGAAN PERSENDIRIAN

Fungsi ini membolehkan pengguna yang berperanan sebagai pengesah/
urusetia harta untuk mengesahkan harta pemilik kompetensi.

Langkah-langkah :

1. Menu Perisytiharan Harta, klik Pengesahan Perisytiharaan Harta atau
Syarikat/Perniagaan Persendirian (lihat Rajah 79).

Hantar Perisytiharan Pelupusan Harta

' l Perisytiharan Syarikat/ Perniagaan Persendirian
HALAMAN
UTAMA Permohonan bagi Mendapatkan Kebenaran Untuk ~
Memohon dan Memiliki Tanah Kerajaan )

- »
vp Permohonan bagi Mendapatkan Kebenaran Untuk
Paal Memehen dan Memiliki Saham Langkah 1
PETI
PESANAN Pengesahan Perisytinaran Harta atau Klik Pengesahan
SyarikatPerniagaan persendirian < Perisytiharaan i &
C* Mengambil Maklum Perisytiharan Harta atau Syarikat/perniagaan
Syarikat/Perniagaan Persendirian ..
Loe persendirian
KELUAR Papar Status Perisytiharan Harta atau — — —
SyarikatPerniagaan Persendirian
Menyokong Permohonan bagi Mendapatkan Sesuai dilayari dengan 1024 X 7AR piksel

Kebenaran Untuk Memohon dan Memiliki Tanah
Kerajaan/Saham

Meliliskan Permohonan hagi Mendapatkan
Kebenaran Untuk Memohon dan Memiliki Tanah
Kerajaan/Saham

Papar Status Permohonan bagi Mendapatkan
Kebenaran Untuk Memohon dan Memiliki Tanah
Kerajaan/Saham

Carian Pemilik Kumpelensi Unluk Perisylibiaran
Harta

Laporan Perisytiharan Harta

Rajah 79: Skrin Pengesahan Perisytiharaan Harta

2. Pengguna akan melihat skrin Senarai Pemilik Kompetensi untuk
Pengesahan Harta seperti di Rajah 80.

SENARAI PEMILIK KOMPETENSI

110i2015 Perisytinaran Tiada Perubahan Isytinar-Tunggu Pengesanan

<<NAMA=>
A
Sifa kiik Nama untuk paparan makiumat dan mengambil tindakan [gnjut
Klik No Kad Pengenalan untuk Papar Borang Perisytiharan Harta

1

Langkah 2

Klik Nama Pegawai

Rajah 80: Skrin Senarai Pemilik Kompetensi untuk pengesahan

3. Klik pada Nama pegawai untuk mengesahkan harta. Pengguna akan
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melihat skrin maklumat harta pemilik kompetensi yang dipilih.

PENGE SAHAN PERISYTIHARAN HARTA

Pendapatan Bulanan Ansuran/Potongan Bulanan Maklumat Keluarga

62100 PUTRAJAYA @D
WILAYAH PERSEK

Kiik pautan untuk paparan maklumat terperinci

SENARAIHARTA

Pemilik Kompetensi tidak mempunyai apa-apa harta/ perubahan harta untuk diisytiharkan

Catatan: Secara default’ No Rujukan diambil dari maklumat Profil Perkhidmatan iaitu Bil. Fail. Walaubagaimanapun nilai ini boleh ditukar mengikut keperuan Agensi masing-masing.

No Rujukan* 1 |JPA(T)P135184
Status Pengesahan* : | -Pilihan- v
Sebab-sebab H

SENARAI PENGAMBIL MAKLUNM

[ [ |

Rajah 81: Skrin Pengesahan Perisytiharaan Harta

4. Klik pada Status Pengesahan, pilih senarai yang dipaparkan seperti
di rajah 82.

Pemilik Kompetensi tidak mempunyai apa-apa haria/ perubahan harta untuk diisyfiharikan.

Catatan: Secara defauli’ Ne Rujukan diambil dan makiumat Profil Perikhidmatan iaitu Bil. Fail. Walaubagaimanapun nilai ini boleh ditukar mengikut keperluan Agensi masing-masing.

No Rujukan”™ © JPAMPA135184
Status Pengesahan™ © | -Pilihan- v
Sebab-sebab

' Disahkan-Tunggu Makluman
Memerlukan Maklumat Tambahan

SENARAI PENGAMBIL MAKLUNM

Lo [ |
EENE =

Rajah 82: Skrin Pengesahan Perisytiharaan Harta

5. Klik pada butang ‘tambah’ untuk memasukkan nama pegawai
pengambil maklum seperti di rajah 83.

a0 1




PANDUAN PENGGUNA HRMIS 2.0 : TARIKH PENGEMASKINIAN :
SUBMODUL PERISYTIHARAAN HARTA 20/10/2015

SENARAI HARTA

Pemilik Kompetensi tidak mempunyai apa-apa harta/ perubahan harta untuk diisytiharkan.

Catatan: Secara default’ No Rujukan diambil dan makiumat Profil Perfchidmatan iaitu Bil. Fail. Walaubagaimanapun nilai ini boleh ditukar mengikut keperluan Agensi masing-masing.

o Rujukan* . |JPAMP135184
Status Pengesahan * : | Disahkan -Tunggu Makluman v|
Sebab-sebab H

SENARAI PENGAMBIL MAKLUM

Rajah 83: Skrin Pengesahan Perisytiharaan Harta

Pengguna akan melihat skrin Carian Senarai Pengambil Maklum
seperti di Rajah 84.

CARIAN SENARAI PENGAMBIL MAKLUM

* Mandatori
No KP | Polis | Tentera | Pasport

Nama
Kategori* * (® palaman O Luaran

Rajah 84: Skrin Carian Senarai Pengambil Maklum

6. Masukkan No KP/Tentera/Pasport atau Nama. Kemudian tekan
butang Teruskan. Hasil carian akan dipaparkan seperti di rajah 85.

(CARIAN SENARAI PENGAMBIL MAKLUM

* Mandatori
Mo KP | Polis | Tentera | Pasport

Nama * |*danial*
Kategori* * (® palaman

SENARAI PENGAMBIL MAKLUM

0 FEJABAT PENGARAH BAHAGIAN PENGURUSAN
<<iC>> <<NAMA>> <<JAWATAN>=> MAKLUVIAT PEJABAT TIMBALAN KETUA
FENGARAH PERKHIDMATAN AWAM (OPERASI)

Rajah 85: Skrin Carian Senarai Pengambil Maklum

5 |
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7. Kilik di petak untuk memilih pegawai pengambil maklum.
8. Kiik OK.

9. Pengguna akan melihat Mesej Makluman seperti di Rajah 87.

[CARIAN SENARAI PENGAMBIL MAKLUM

* Mandatori

No KP | Polis | Tentera | Pasport H

Nama * | *danial™

Kategori® * (@ palaman O Luaran

SE|JARAI PENGAMI

PEJABAT PENGARAH BAHAGIAN PENGURUSAN
MAKLUMAT PEJABAT TIMBALAN KETUA
PEMGARAH PERKHIDMATAN AWAM (OPERASI)

<<|C=> <<NAMA=>

Rajah 86: Skrin Carian Senarai Pengambil Maklum

Berjaya ditambah!

Rajah 87: Mesej Makluman

10. Senarai yang dipilih akan dipaparkan seperti di rajah 88.

11. Klik Hantar.

SENARAI HARTA

Pemilik Kompetensi tidak mempunyai apa-apa haria/ perubahan harta uniuk diisytiharkan.

Catatan: Secara default’ No Rujukan diambil dani maklumat Profil Perichidmatan iaitu Bil. Fail. Walaubagaimanapun nilai ini boleh difukar mengikut keperiuan Agensi masing-masing.

Mo Rujukan™ 1 | JPAT)P125184

Status Pengesahan® : | Disahkan -Tunggu Makluman
Sebab-sebab H

SENARAI PENGAMBIL MAKLUM

ID:!-——

==l waMNAMA =L AVWAT AN PEJABAT TIMBALAN KETUA PENGARAH

Rajah 88: Skrin Pengesahan Perisytiharaan Harta
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12. Pengguna akan melihat Mesej Gesaan seperti di Rajah 89.

13. Klik OK untuk menghantar rekod, atau Kklik Cancel untuk
membatalkan operasi.

Adakah anda pasti anda ingin menghantar rekod?

Cancel

Rajah 89: Skrin Mesej Gesaan

14. Jika memilih OK, pengguna akan melihat Mesej Makluman seperti di
Rajah 76.

15. Pengguna akan melihat Mesej Aliran Kerja seperti di Rajah 91.

Berjaya dihantar.

Rajah 90: Skrin Mesej Makluman

MESE.J ALIRAN KERJA

Aplikasi/Mese] anda berjaya dihantar kepada penerima berikut..

Berjaya PR : PEMBERITAHUAN SITI NURUL PEGAWAI TEKNOLOGI  SEKTOR APLIKASI SUMBER 1013/2015
PENYEMAKAN MAKLUMAT ASET  HUDA BINTI MAKLUMAT, GRED F41/F44 MANUSIA 2 CAWANGAN APLIKAST  10:27:05
(SITINURUL HUDABINTIKUSNINY — SISTEM BAHAGIAN PENGURUSAN
(Kod Aliran Kerja : PR-005 ) MAKLUMAT PEJABAT TIMBALAN

KETUA PENGARAH

PERKHIDMATAN AWAM
(OPERASI), JABATAN
PERKHIDMATAN AWAN MALAYSIA

Berjaya PR PENGESAHAN MAKLUMAT MOHD DANIAL PENGARAH, PEGAWAI  PEJABAT PENGARAH BAHAGIAN  10/13/2015

Harta : Disahkan -Tunggu Makluman TEKMOLOGI MAKLUMAT,  PENGURUSAN 10:27:05
(SITI NURUL HUDA BINTI KUSMIN) GRED UTAMAC MAKLUMAT PEJABAT TIMBALAN
(Kod Aliran Kerja : PR-008 ) KETUA PENGARAH

PERKHIDMATAN AWAM
(OPERASI), JABATAN
PERKHIDMATAN AWAN MALAYSIA

Mesej boleh dipapar melalui Peti Masuk

Rajah 91: Skrin Aliran Kerja
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2.3 PERANAN SEBAGAI PENGAMBIL MAKLUM

1. MENGAMBIL MAKLUM PERISYTIHARAAN HARTA ATAU
SYARIKAT/PERNIAGAAN PERSENDIRIAN

Fungsi ini membolehkan pengguna yang berperanan sebagai pengambil
maklum harta untuk mengambil maklum (melulus) harta pemilik
kompetensi.

Langkah-langkah :

1. Menu Perisytiharan Harta, klik Mengambil Maklum Perisytiharaan
Harta atau Syarikat/Perniagaan Persendirian (lihat Rajah 92).

wew | Papariiacumatiara |
T
F-U:S-SI Kemaskini Maklumat Harta 11-04-33 AM

Maklumat Pendapatan Bulanan

Selamat Datang ke

mm Makl A
.. Maklumat Ansuran Bulanan
MoDUL 1 PERISYTIHARAN HARTA

SUBMODUL Hantar Perisytiharan Harta

Hantar Perisytiharan Pelupusan Harta

ﬁ Perisytinaran Syarikat/ Perniagaan Persendirian
HALAMAN
UTAMA Permohonan bagi Mendapatkan Kebenaran Untuk

Memohon dan Memiliki Tanah Kerajaan ~

Wp Permohonan bagi Mendapatkan Kebenaran Untuk
N Memohon dan Memiliki Saham ,

PETI

PESANAN Pengesahan Perisytiharan Harta atau Langkah 1
SyarikatPerniagaan persendirian

C* Mengambil Makium Perisytinaran Harta atau — Klik Mengambil Maklum

SyarikatPerniagaan Persendirian Perisytiharaan Harta atau
LOG

KELUAR Papar Status Perisytiharan Harta atau Syankat/'P'ermagaan
Syarikat/Perniagaan Persendirian Persendirian

Menyokong Permohonan bagi Mendapatkan

Sesuai dilavari dennan 1024 ¥ FER pikeal

Rajah 92: Skrin Mengambil maklum Perisytiharaan Harta

2. Pengguna akan melihat skrin Senarai Pemilik Kompetensi untuk
diambil maklum seperti di Rajah 93.

SENARAI PEMILIK KOMPETENSI

Jumiah Rekod : 6

[ Bl | NoKadPengenalm ________ JNama | TarikhHamtar | JenisPerisyfiharan |

1 <<IC>> SITINURUL HUDA 13/ puacas o Ticd Disahkan -Tunggu Makluman
2 <slC>> SITINURUL HUDA . 121 Langkah 2 Disahkan -Tunggu Makluman
3 e ROHAYA BINTI YAHAYA 0810 Klik T Pegawal Disahkan -Tunggu Makluman
4 s<lC>> MAZLAN 30/0672015 Perisytiharan Tambahan Disahkan -Tunggu Makluman
5 «<|Co> MAZLAN 30/06/2015 Perisytiharan Tambahan Disahkan -Tunggu Makluman
i <eICs> MASLINA 230612015 Perisytiharan Tambahan Disahkan -Tunggu Makluman
Sifa kiik Nama untuk paparan makiumar dan mengambil tindakan lanjut

1

Rajah 93: Skrin Senarai Pemilik Kompetensi
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3. Klik pada Nama pegawai. Pengguna akan melihat skrin maklumat
harta pemilik kompetensi yang dipilih.

MENGAMBIL MAKLUM !/ MELULUS PERISYTIHARAN HARTA
Pendapatan Bulanan

Ansuran/Potongan Bulanan

Maklumat Keluarga

1ankn Lamr : 25/04/1985 SKIM Perkniomatan Fegawal 1eknolog MaKiumat A
Alamat Tetap Kumpulan Perkhidmatan
Taman Emas, 43800, Dengkil, Status Perlantikan
Selangor Status Pengesahan
43800 Dengkil Status Pencen
Malaysia Unit Organisasi 2
Tarikh Perisytiharan b 07H2i201 Alamat Unit Organisasi
Terakhir

Wilayah Persekutuan Putrajaya

SEMARAI HARTA

Saya dengan ini mengisytiharkan yang saya tidak mempunyai apa-apa harta untuk diisytiharkan. (Tiada Perubahan Harta).

v

* Mandatori

No Rujukan : JPAT)R135184

Status Pengesahan ™ ¢ |- PILHAN - v
Sebab-sebab

Rajah 94: Skrin Mengambil maklum perisytiharaan harta

4. Klik Status Pengesahan, pilih status seperti di rajah 95.

SENARAI HARTA

Saya dengan ini mengisytiharkan yang saya tidak mempunyai apa-apa harta untuk diisytiharkan. (Tiada Perubahan Harta).

* Mandatori

No Rujukan : JPAT)P135184

Status Pengesahan * : |- PILIHAN - [v|
Sebab-sebab : |- PILIHAN - =

Sudah Isytihar-Tindakan Lanjut (Tatatertib)
Memerlukan Maklumat Tambahan

N

Rajah 95: Skrin Mengambil maklum perisytiharaan harta

5. Kilik Hantar.

9 |
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SENARAIHARTA

Saya dengan ini mengisytiharkan yang saya tidak mempunyai apa-apa harta untuk diisytiharkan. (Tiada Perubahan Harta).

* Mandatori

No Rujukan : JPATP135184

Status Pengesahan * » | Perisytiharan Diambil Maklum Langkah 4
Sebab-sebab .

Tekan butang Hantar

l

Rajah 96: Skrin Mengambil maklum perisytiharaan harta

6. Pengguna akan melihat Mesej Gesaan seperti di Rajah 89.

7. Klik OK untuk menghantar rekod, atau klik Cancel untuk
membatalkan operasi.

Adakah anda pasti anda ingin menghantar rekod?

Cancel

Rajah 97: Skrin Mesej Gesaan

8. Jika memilih OK, pengguna akan melihat Mesej Makluman seperti di
Rajah 76.

9. Pengguna akan melihat Mesej Aliran Kerja seperti di Rajah 91.

Berjaya dihantar.

[] Prevent this page from creating additional dialogs

Rajah 96: Skrin Mesej Makluman
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MESEJ ALIRAN KERJA

AplikasiiMese] anda berjaya dihantar kepada penerima berikut..

Berjaya

Berjaya

PR : PENGESAHAN MAKLUMAT SITI NURUL
Harta : Perisytinaran Tiada HUDA BINTI
Perubahan - Perisytiharan Diambil gy
Maklum (SITINURUL HUDABINTI - =
KUSMIM) (Kod Aliran Kerja : PR-008

)

PR : PENGESAHAN MAKLUMAT RUHANI BINTI
Harta : Perisytinaran Tiada MOHD

Perubahan - Perisytiharan Diambil
Maklum (SITI NURUL HUDA BINTI
KUSMIM) (Kod Aliran Kerja : PR-008
]

Mesej boleh dipapar melalui Peti Masuk

PEGAWAI TEKNOLOGI

MAKLUMAT, GRED F41/F44 MANUSIA 2 CAWANGAN APLIKASI

PEMOLONG PEGAWAI
TADBIR, GRED N27/N32

SEKTOR APLIKASI SUMBER 10132015
11:21:46
SISTEM BAHAGIAN PENGURUSAN

MAKLUMAT PEJABAT TIMBALAMN

KETUA PENGARAH

PERKHIDMATAN AWAM

(OPERASI), JABATAN

PERKHIDMATAMN AWAM MALAYSIA

UNIT PENYELARASAN KHIDMAT
SOKONGAN BAHAGIAN
PENGURUSAN

MAKLUMAT PEJABAT TIMBALAMN
KETUA PENGARAH
PERKHIDMATAN AWAM
(OPERASI), JABATAN
PERKHIDMATAMN AWAM MALAYSIA

10013/2015
11:21:46

Rajah 96: Skrin Mesej Aliran Kerja
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